UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO

DE LA FPROVINCIA DE BUENOS AIRES
___ SECRETARIA DE CIENCIA, ARTEy TECHOLOGIA___

Instructivo para Solicitud de Incentivo
(Formulario Web)

El presente instructivo pretende ser una guia rdapida para completar correctamente la
Solicitud de Incentivo, desarrollandose solo aquellos items donde se considera
oportuno realizar aclaraciones.
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Enlace al Formulario Web

Para iniciar la Solicitud de Incentivo se deberd ingresar el siguiente enlace:
http://incentivos-spu.me.gov.ar/solicitud

El cual mostrara la siguiente pantalla:

SPU. Programa de Incentivos a Docentes Investigadores

ACCESO A LA SOLICITUD DE INCENTIVOS DEL ANO 2016

Cuil :
Contrasena :

Cédige de Seguridad :

Conectar| ; Ohidé su contrasefia? Siusted no se registrd, INGRESE AQUI

2017 SPU. Programa de Incentivos a Docentes Investigadores

Quienes completaron la Solicitud 2015 deben acceder con la misma contrasefia y los
datos estaran precargados.
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DE LA FPROVINCIA DE BUENOS AIRES
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Olvido de Contrasena

- II}u{‘i:n_l €5
avestigadorcs

ACCESO A LA SOLICITUD DE INCENTIVOS DEL ANO 2016

i:‘ SPU. Programa de Incentivos a Docentes Investigadores

Cuil :
Contrasena :

Cédige de Seguridad :

Ei usted no se registrd, INGRESE AQUI

2017 SPU. Programa de Incentivos a Docentes Investigadores

Para restablecer la contrasefia en caso de olvido deberd ingresar a la opcion “;Olvido su
contrasefia?”, la cual lo llevara a la siguiente pantalla:

SPU. Programa de Incentivos a Docentes Investigadores

Solicitud de Incentivos del Ao 2016, ;Olvidd su contrasefa?

Mo se preocupe, podemos ayudarlo para volver a ingresar a su Solicitud.

Llene el formulario con su correo electrdnico. alli se le enviara la informacidn con la nueva contrasena.

Correo Electronico

Enviar

2017 SPU. Programa de Incentivos a Docentes Investigadores

IMPORTANTE: El correo electronico para restablecer la contrasefa debe coincidir con
el declarado en el momento de la registracion, en caso de no recordarlo, consultar a
secat_incentivos(@rec.unicen.edu.ar.
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Registro de Usuario

Aquellos que acceden por primera vez deberdn completar los datos de la siguiente
pantalla para entrar al formulario de Solicitud de Incentivo:

SPU. Programa de Incentivos a Docentes Investigadores

REGISTRO COMO USUARIO DE LA SOLICITUD DE INCENTIVOS DEL ANO 2016

“olver & la pagina principa

Universidad por la que Solicita * v
Cuil *

Contrasefia *

Contrasefiajrepetir)

Coreo Electrdnico *

Cadigo de Seguridad *

Registrar

2017 SPU. Programa de Incentivos a Docentes Investigadores
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DE LA FPROVINCIA DE BUENOS AIRES
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Formulario Web de Solicitud de Incentivo

Se recuerda a los Docentes.-Investigadores que de acuerdo a la Ord. CS N° 4312/2015,
la carga horaria total correspondientes a las dedicaciones es de 40hs Exclusiva, 20hs
Semiexclusiva y 10hs Simple.

Por lo tanto, esta Secretaria recomienda que se declare el 50% de esas horas a docencia
y el 50% a investigacion; aquellos que ademas cumplan funciones en organismos
especializados de Ciencia y Técnica (CONICET, CIC), deberan compatibilizar dicha
declaracion con los respectivos reglamentos.

Pestana de Datos Personales

Investigacion en la universidad

Los datos CATEGORIA Y DEDICACION A LA INVESTIGACION el sistema no
permite modificarlos, en caso de ser necesario, realizar la aclaracion manuscrita con
aval de autoridad competente.

SistemaDDmiciIiD Titulos  Universidad Gestidn  Asignaturas  Proyectos  Imprimir

ACTUALIZAR DATOS PERSONALES

Docemte-Investigador

Apellido *
Nombre *

Cuil *

Fecha de Hacimiento * . b ] _v |- b
Sexo * v.'

Idertificador

Investigacion en la Universidad

Categoriz de
Imvestigacidn|CEI*
Dedicacidnala

Imwestigacian *

E=z Beczrio de = D
Uniwversidad

Horas semanales de
Inwestigacidn

Semanas al afo de
Irwestigacion

Otro Organismeo donde Investiga
Organismo o Institucidn ~

Categoria de w
investigacidn :
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Pestaina Universidad (Datos actividad docente)

Actividad Docente

El dato DEDICACION DOCENTE el sistema no permite modificarlos, en caso de ser
necesario, realizar la aclaracion manuscrita con aval de autoridad competente.

Si reviste en forma simultdnea 2 cargos de dedicacion Simple y desea percibir el
Incentivo equivalente a una dedicacién Semiexclusiva, deberd declarar los 2 cargos en
forma manuscrita en la planilla impresa para ser certificados por el Secretario
Académico correspondiente.

Sistema Personales Domicilio Titulos Gestion  Asignaturas Proyectos  Imprimir

ACTUALIZAR ACTIVIDAD DOCENTE

Docente-Investigador
Apellido y Nombre

Cuil

Actividad Docente

Categaria Docente * [ ; W |
Dedicacidn Docente *

Fecha de Obtencidn * :l - V.: 5 V

todo Obtencidn * W

Horas 10 Custri mestre *

Horas 29 Cuatri mestre *

Semanas 1% Cuatrimestre
x

Semanas 29 Cuatri mestre
E]

Lugar v Especialidad
Uridad Académica * |
E=specialidad Act.

Académica *
E=pecialidad de
Inwestigacion *
Departamento docents

Blsqueda por | Detalle v
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Pestana de Gestion

Cargo de Gestion

En caso de ser SUBSECRETARIO debe seleccionar SECRETARIO y en forma
manuscrita en la Solicitud impresa indicar que el cargo es Subsecretario.

Sistema Personales Domicilio Titulos Universidad Asignaturas Proyectos  Imprimir
ACTUALIZAR CARGO DE GESTION
Docente-Investigador

Apellida y Nombre

Cuil

Cargo de Gestion

Cargo en Universidad [ b

Dedicacidn al Cargo *
Decano

Fecha de Designacidn * “icedecano

Dependencis *

“icerectar
Fector
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DE LA FPROVINCIA DE BUENOS AIRES
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Pestaina de Asignaturas

Detalle de Asignatura

Se recomienda realizar la busqueda por cédigo (solicitarlo en la Secretaria de
Investigacion de cada Unidad Académica).

Para los casos de art. 40 inc. e Res 1543, uso de ario sabdtico o intercambio académico
deberan declarar el curso creado al efecto: X01-ART40-E

En cuanto a la Carga Docente Minima “se debe destinar al dictado de clases de grado un
minimo de CIENTO VEINTE (120) horas anuales” (Art.26°) “Cada universidad podra
sustituir hasta un CINCUENTA POR CIENTO (50%) de la exigencia mencionada en el
articulo anterior, por la alternativa de dictar cursos en carreras de posgrado. En todos los

casos deberan formar parte de los planes de estudio y estar avalados por la universidad”
(Art.27°).

Sistema Personales Domicilio Titulos  Universidad Gestian Proyectos  Imprimir

LISTADO DE ASIGNATURAS POR DOCENTE

MOSTRAR FILTROS

Sistema Personales Domicilio Titulos Universidad Gestign Proyectos  Imprimir

ALTA DE ASIGNATURA DEL DOCENTE

Docente-Investigador
Apellida y Mombre

Cuil

Detalle de la Asignatura

Asignatura *

Bilsqueda por CDdIgD bt |
Cédigo %
Grado

Duraci dn Anual

Dictado de Clases

Dictado de clases [horas
samanales)*

Dictado de clases (=
semanas]®

= Listar 1 = Guardar p crear otro
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Pestaina Proyectos

Seleccionar el proyecto (s6lo uno) por el que se desea percibir el Incentivo, a través de
la opcidn Editar.

Sistema Personales Domicilio Titulos Universidad Gestion  Asignaturas Irmprimir

LISTADO DE DOCENTES CON LOS PROYECTOS EN LOS QUE PARTICIPA

MOSTRAR FILTROS

DOCENTE- SE OTORGA HORAZ
INVESTIGADOR ERenEE INCENTIVO | FROY.[SEM]

APELLIDD, CODIGO - TITULD
HONBRE @

1 resultado

DESDE(MES] HASTAMES) ACCIOMNES

Proyectos — Datos del Resumen de Cobro

Tildar “Se Otorga Incentivo” y completar los campos.
Si desea percibir el Incentivo por el afio completo verificar que quede seleccionado
Enero y Diciembre.

Sistema Personales Domicilio Titulos Universidad Gestion  Asignaturas |Proyectos | Imprimir

ACTUALIZAR DATOS DEL RESUMEN DE COBRO

Docente-Investigador
Apellido y Hombre

Cuil

Proyecto

Titula

Idertificador] Extendido |
Inicio en

Se Incorpord en

Finaliza en

Datos del Resumen de Colno

Se torga Incertivo D

Horas Dedicadas al
Proyecto[serm.)* i
Desde[meas]* | Tt

Hasta(mes]* W
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Pestana Imprimir
Imprimir — Impresion Preliminar

La impresion preliminar no tiene validez para la presentacion, sirve para verificar los
datos cargados, al igual que Verificacion de los Datos, indica la informacion faltante en
cada seccion.

Cuando toda la informacién cargada es correcta, se habilitara la opcion Envio
Definitivo al Mail.

El sistema envia a la direccion de correo electronico con la que se registrd, desde donde
podré imprimir la Solicitud para entregar en la Unidad Académica.

Sistema Personales Domicilio Titulos Universidad  Gestion  Asignaturas  Proyectos | Irmprimir

VERIFICACION DE LOS DATOS CARGADOS EN LA SOLICITUD

[ratos Personales Camectamente Cargados
[ratos de Domicilio Caorrectamente Cargados
[*atos de Titulos Carrectamente Cargados
[ratos de Universidad Correctamente Cargados
[atos de Gestién Correctamente Cargados
[ratos de Asignaturas Comectamente Cargados
[ratos de Proyectos Comectamente Cargados

Imprasian Preliminar IEmrio Crefinitive al Mail I

Presentacion de Solicitud

Las Solicitudes deberan ser impresas en doble faz y presentadas a través de las
Secretarias de Investigacion en las respectivas Unidades Académicas, en la fecha que
cada una establezca, quienes las remitiran a esta SECAT, previa verificacion y
autorizacion.

Consultas

SECRETARIA DE CIENCIA, ARTE Y TECNOLOGIA — UNCPBA
secat_incentivos@rec.unicen.edu.ar
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