INSTRUCTIVO DE CARGA DE PROYECTOS ARFITEC

Recomendamos seguir las siguientes instrucciones a fin de facilitar la presentacién de los
proyectos en Argentina en el marco de la 52 Convocatoria del Programa ARFITEC.

La carga de proyectos estara a cargo del Coordinador General por la parte Argentina, a fin de
evitar la duplicacién de la informacidn.

Se podrd acceder a través del siguiente link:

http://piesci.siu.edu.ar/arfitec2016

Pantalla de Inicio

Asle

Siya tenés usuario creado, ingresa el mail y la contrasefia con la que te logueaste y lusgo, presiond el botdn“Ingresar”
Por consultas comunicarse a arfitec@me.qov.ar

Alla de Usuario

& Registrar Usuario

Ingresar al proyecto

E-Mail(n

Contrasefia (*)

gl Recuperar Contraseiia =) Ingresar

Crear Usuario

Se ingresa en “Registrar Usuario” y se completan los datos solicitados.

Nuevo Usuario

0 Después de hacer ciick en el botén "Registrar”, revisé tu comeo electrénico y
hace click en l enlace para confimar tu ususmo

Mail Referencia (*)

Contrasefia (*)

Universidad (*) Texto a filtrar o (*) para ver todo. 4

Tipe Documento {7) ~ Seleccione — T

Nro. de documento (*)

«" Registrar 4= Volver



http://piesci.siu.edu.ar/arfitec2016

Se deberd ingresar una casilla de correo y completar los datos, presionando al finalizar
“Registrar”. A continuacién aparecerd el siguiente mensaje y se enviara automaticamente un
correo electrdnico a la casilla indicada para confirmar el usuario.

—— 7]
piesci.siu.edu.ar dice:

Tu usuane fue creado exitosamente, revisa tu correo electrénico y hacé
click en el enlace para confirmar el usuario. Luego podras comenzar con la
carga del proyecto ingresando al sistema con tu usuario y contrasefia

recién definida.

Ingreso con Usuario

Una vez confirmado el Usuario, la Pantalla de Inicio se vera de la siguiente manera:

Tversce A 3 Aquise vera la
Universidad que se
selecciond cuando se
cred el Usuario

ﬂ?ﬂrec

Alta de Proyecto

Nuevo Proyecto

Para comenzar la carga debe seleccionar “Nuevo Proyecto”, opcidén que lo llevara a:

Nuevo Proyecto

Convocatoria ARFITEC - Convocatoria 2016 -

Universidad Universidad _ M

Mombre del Proyecto (*)

Q) Volver k) Guardar




En la presente pantalla las opciones “Convocatoria” y “Universidad” apareceran ya
seleccionadas en base a lo indicado por el coordinador responsable de la carga. Debera escribir
el nombre de Proyecto y presionar “Guardar”.

Una vez guardado, lo llevara a la pagina de inicio en donde encontrara en la lista de “Proyectos
Ingresados” el que acaba de crear.

Alta de Proyecto

Nuevo Proyecto

Proyectos Ingresados

PDF PDF
Modificar| Completo| Resumen| Acta
Proyscto Pressntada o N
1051 - Broyecto de Eiemplo ARFITEC No ( & ) & =)

"

Para proceder con la carga del mismo, debe apretar el icono “lupa”, el cual significa modificar
en todo el sistema de carga.

Pestana “Datos Generales”

La opcion de modificar lo llevard a la siguiente ventana, conformada por cuatro “pestanas”
todas a ser completadas. De manera automatica aparecerd en la pestafia de “Datos
Generales”, en donde se exhibira la informacidn ingresada. En la misma, el nombre del
proyecto puede ser modificado. A continuacion se solicita que se seleccione si se trata de un
proyecto nuevo o una renovacién. Cada vez que genere un cambio se deberd presionar
“Guardar” para que la informacion cargada sea grabada en el sistema, de lo contrario serd

eliminada.

hgroisman@me.gov.ar
°
[ Proyecto & Usuarios

universicad |- Proyecio de Elemplo ARFITEC
PRI S USRS

| Datos Generales | Inst. Asociadas Coordinadores Adjuntos

Convocatoria ARFITEC - Cenvocatoria 2016
Codigo de carga ARFITEC5-UBA1081

[1 - Cargar el Proyecto

Institucion Universidad de Buenos Aires v

Nombre del Proyecto (') Proyecto de Ejemplo ARFITEC

Presentacion (*) Nuevo proyecto

Renovacion

¢ Cancelar

A\

Pestafias a completar



Una vez guardado el cambio, para continuar debe seleccionar la pestafia con la que desea

continuar.

Pestana “Instituciones Asociadas”

En esta pestafia se podra armar la lista de instituciones asociadas, tanto de la parte francesa
como argentina. Para esto, primero se deben cargar una a una, eligiendo en primer lugar el
pais de la primera institucion a cargar. Resulta importante indicar si se trata de una institucién
coordinadora o no, de lo contrario no se podran guardar los cambios ni agregar a otra socia.

Para agregar otra institucién presione “Agregar”.

Datos Generales Inst. Asociadas Coordinadores Adjuntos

Instituciones Universitarias Participantes

Mo hay datos cargados

Institucién Universitaria

Pais (*) Argentina M
Institucion (*) O - seleccione — -
Coordinadora General {*) s O No

s Agregar

Una vez cargadas todas las instituciones participantes del proyecto, el listado se visualizara de

la siguiente forma:

Datos Generales Inst. Asociadas Coordinadores Adjuntos

Instituciones Universitarias Participantes

[pai [ coordinadara [ tnstitucin [ cantua [ cantcarrera || I

Argentina si universidsd [ NN 0 :‘ Unidad ’ Carrera | T
Argenting MO universidac | [ o Unidad Carrera ik
Francia s institut [ b 0 Unidad | Carrera | 7

Institucion Universitaria

Pais (*) -- Seleccione —

Institucion (*)
Coordinadora General (*) s O No
b Agregar

Para cada institucion cargada se deberd completar la informacion solicitada en las opciones
“Unidad” y “Carrera” (seleccionado en la imagen precedente). Ingresando en “Unidad”



aparecera la siguiente pantalla que posibilitara la carga de informacidn relativa a las Unidades
Académicas.

Datos Generales Inst. Asociadas Coordinadores Adjuntos

Instituciones Universitarias Participantes

Argentina NO Unlvelsu:lad_ a o

Unidades Académicas
()=

Unidad Académica(*) Nombre Unidad Académica (*)
Facultad de Farmacia y Bioquimica - I

B Guardar ) $¢ Cancelar

En las opciones que apareceran en la parte inferior de la pantalla deberd seleccionar “+” para
agregar una unidad.

=>» Seleccionar la unidad académica de la lista desplegable.

=>» Completar el nombre de la Unidad Académica. Dado que no puede quedar ningln
campo vacio, si la unidad no tiene nombre, se puede poner un punto (“.”).

=>» Presionar “Guardar” para que la informacidn se registre en el sistema.

Para la carga de datos relativos a la carrera ingrese en “Carrera”.

Datos Generales Inst. Asociadas Coordinadores Adjuntos

Instituciones Universitarias Participantes

paic Coordinadora Institucin CantUA Cant Carrera | | |
Argentina sl Universidad 1 Ll Unidad Carrera m
Argenting NO unwversidad [ a o| Unidad | Carrera T
Francia s institu: | [ 0| Unidad || Carrera || Tj

Carreras
Carrera(*) Nombre Carrera (*)
Ingeniero Quimico -
[ Guardar } 3¢ Cancelar




Se desplegaran en la parte inferior de la pantalla campos a ser completados. De la misma
forma que en “Unidad” se debera seleccionar “+” para incluir una carrera participante, elegir
de la lista desplegable la opcidn correcta y “Guardar”.

Argenting NO Universidad_ 1 1| Unidad | Carrera || T
‘me:‘- s| Institut potytechnique [1} | Unidad Carrera m
Unidades Académicas

=9

Unidad Académica(*

Nombre Unidad Académica (*)

No comesponde -

I Guardar § $¢ Cancelar

Con las instituciones francesas se procede de la misma forma, pero la opcién de la lista
desplegable sera “No corresponde” y se debe “Guardar”.

Pestana “Coordinadores”

Para la carga de coordinadores se debera acceder a través de la opcién con el mismo nombre
en el menu superior de opciones.

Datos Generales Inst. Asociadas Adjuntos

Coordinadores Ingresados

| Mo hay datos cargados |

Coordinador

Institucién Asociada (%) - SELECCIONE -

Unidad Academica (*)

Carrera (*)

Tipo Coordinador (*)

-- Seleccione — -
Apellido (*)
Nombre (*)
Tipo de Documento {*) - Seleccione — M
Numero de Documento (*)
Cargo (%) -- Seleccione -

Lugar de trabajo
Domicilio (*}

Teléfono (*) 1 1-

Telefono Celular {*) { -

Correo Electrénico (*)

Correo Electronico Alternativo

= Agregar Coordinador

En dicha opciéon se deberd completar los datos solicitados y presionar “+” Agregar

Coordinador”. Con esta accion se incluira el coordinador cargado en la lista de “Coordinadores
Ingresados”.



Pestana “Adjuntos”

La ultima pestafia del menu superior de opciones tiene como objetivo guardar los archivos
adjuntos necesarios para la carga de proyectos.

Universidad |- Proyecto de Ejemplo ARFITEC

Datos Generales Inst. Asociadas Coordinadores Adjuntos

@ i~mENcION Descargé el paquate de plantilas de presentaciin desde @

Mo hay datos cargados

Subir Archivo

Tipo (*) - Seleccione - M
Archive () Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

o Agregar Archivo

Por medio de la opcién resaltada en la pantalla superior se accede a los formularios para la
presentacion del proyecto y al modelo de aval institucional. Presionando el link se descargara
automaticamente un .zip (archivos comprimidos).

Eescargaslb - | -y | | Buscar Descargas Fe
b - Grabar Muewa carpeta == W il l@l
Mombre - Fecha de meodifica... Tipo
11,/10/2016 14:33 Aplicacion
12/08/2016 12:53 Adobe Acrobat D...
12/08/2016 12:57 Adobe Acrobat D...
12/08/2016 13:13 Adobe Acrobat D...
17/08/2016 12:57 Archivo WinRAR Z...
27/10/2016 14:17 Documento de Mi...
|§ Plantillas_arfitec2016 27/10/2016 15:57 Archive WinRAR Z...
11,/10/2016 14:22 Aplicacion
18,/08/2016 17:48 Aplicacion

Este archivo zip contiene:
e Formulario de Presentacidn: es una presentacion general donde se deberan
indicar los objetivos y las acciones del Proyecto.
e Modelo de Aval Institucional: Debe ser firmado por las maximas autoridades
de las instituciones participantes.



Universidad - Froyecto de Ejemplo ARFITEC

Datos Generales Inst. Asociadas Coordinadores Adjuntos
o iATENCIG'N! Descargd el paguete de plantilas de presentacion desde este link

Tipo Archiva Imagen Nombre Archivo

! Madelo Aval Institucional.pdf (_g mm
Formulario de presentacion ! Formulario presentacian 5% convacataria COMPLETO. pdf < || M
Subir Archivo
Tipo (*) — Seleccione - v

Archive (*) Seleccionar archivo | Mingin archive seleccionado

4n Agregar Archivo

Para subir los documentos completos a la plataforma, en la pestafia “Adjuntos” se
debe seleccionar el “Tipo de Archivo” (Aval Institucional, Formulario de Presentacién o
Convenios) y subirlo presionando en “Seleccionar Archivo” = buscarlo en su
computadoray seleccionarlo.

a. Aparecerd el nombre del mismo al lado del botén “Seleccionar archivo” (En la
imagen se lee “Ningun archivo seleccionado” donde aparecera el nombre).
Apretar “+ Agregar Archivo”.

b. El documento se cargard al sistema y aparecerd como en el ejemplo,
detallando:

i. Tipo de Documento (Aval, Formulario de Presentacion, Convenio).

ii. Una imagen de la extension del Archivo. Cabe aclarar que el sistema
s6lo permite archivos pdf o archivos de imagen, dado que los
documentos requieren firmas.

iii. Nombre del Archivo.

iv. La posibilidad de modificarlo (botdn de “lupa”) o eliminarlo (“tacho de
basura”).




Cierre de la carga del Proyecto

B Proyecto | 2 Usuarics

£+ 1 - Cargar el Proyecto

B} 2 - Finalizar Carga de Datos
1 - Cargar el Proye

[Z4] 3 - Descargar Proyecto (Guardar)

4] 4 - Imprimir Proyecto (Presentar)

Inst. Asociadas Coor
Y salir del Proyecto

Convocatoria

Codigo de carga

Institucian

Nombre del Proyecto (*)

Para cerrar el proyecto una vez que toda la informacién necesaria se encuentre cargada se
debe presionar el botdn en la esquina superior izquierda “Proyecto”. Con dicha opcién es
posible:

1. Cargar el Proyecto: “Guardar”.
Finalizar Carga de Datos: cuando se selecciona esta opcion el sistema realizard una
revisién general que puede generar los siguientes mensajes:
a. ERROR: cuando algin campo obligatorio no se haya completado o falte algin
archivo para cargar. Se debera rectificar el error y volver a Finalizar.
b. CORRECTO: Cuando todo se encuentra completo aparece un mensaje de
confirmacién y se habilita la opcidn de “Cerrar Proyecto”.
Una vez cerrado el proyecto no se podrdn realizar modificaciones al mismo.

3. Descargar Proyecto e Imprimir Proyecto: Desde esta opcion la plataforma genera
automaticamente una “Ficha de Inscripcién” en formato archivo pdf que descarga a su
computadora con la informacidn mas importante del Proyecto que se presento.

Pagina Principal: Proyecto Cerrado

Cuando se ingresa al sistema luego de finalizada la carga de proyectos, no se podrdn realizar
mas modificaciones, pero se podrd imprimir el resumen que genera el sistema.



Proyectos Ingresados

PDF PDF
Modificar| Completo| Resumen| Acta
Prayscts Prasentada Vo, U . ¥
) - I — —
1081 - Proyecto de Ejemplo ARFITEC 27/10/2016 ( )( ="
b

Es vélido recordar que la convocatoria finaliza el 01/12/2016, por lo que luego de las 23:59hs

de ese dia el sistema imposibilitara la carga de proyectos en el marco de esta convocatoria.



