	Cargo
	DIRECCIÓN DEL CANAL 29/ Y DIRECCIÓN ÁREA DE MEDIOS 

	Área
	Dirección

	Responde inmediatamente a:
	Rector

	Naturaleza del cargo
	Cat. 2

	Perfil ocupacional 
	Encargado/a de realizar funciones gerenciales que permitan buscar el aseguramiento de la calidad de los servicios, y por ende, el posicionamiento del CANAL 29 en el ámbito local/regional, a través de la planificación, organización, dirección y control de las actividades que hacen posible el funcionamiento eficaz.

Encargado de la relación con los canales Universitarios y Canales Público del país y su trabajo en red. 



	Requisitos
	Conocimiento acabado de la Universidad Nacional del Centro

Conocimiento de Producciones y Proyectos del Área

Trabajo en Red demostrable con otras Universidades, con otros actores del sector Audiovisual de la Provincia

Mínimo de cinco (5) años de experiencia profesional específica. 

	Competencias 
	Conocimiento del Medio, Gestión Cultural, en Políticas Públicas y Planificación de la Comunicación, Trabajo en Red vinculado a Servicios de Comunicación Audiovisual, Legislación en Servicios de Comunicación Audiovisual. 


Tareas y responsabilidades

En lo referente a aspectos de Planificación:

· Elabora planes y programas que permitan buscar alternativas de acción para el desarrollo cualitativo y cuantitativo del Canal 29.

· Prepara el Plan Operativo Anual, el presupuesto de ingresos y egresos y la memoria anual del canal TV.

· Planifica - con la colaboración del Coordinador Artístico y de Contenidos- el diseño y manejo de la Grilla de programación de la/s Señal/es del Canal 29.

· Planifica sistemas de información y comunicación que permitan tomar las decisiones más apropiadas, y en el menor tiempo posible, para el cumplimiento de los objetivos de la/s señal/es.

· Analiza, formula y transmite normas y procedimientos en el marco de sus atribuciones.

· Busca, planifica y gestiona programas de financiamiento para la realización y/o adquisición de contenidos.

· Planifica las acciones a tomar, a corto y mediano plazo, sobre las necesidades de desarrollo y mejoramiento de los recursos técnicos, materiales y humanos.

· Organiza el intercambio de información y las relaciones con diferentes organizaciones públicas y/o privadas locales, regionales, nacionales e internacionales.

En lo referente a aspectos de Dirección:

· Dirige la ejecución de los diferentes programas y proyectos de trabajos asignados a las diferentes unidades operativas del Canal 29.
· Elabora, con la colaboración de los Coordinadores Administrativo, Técnico, de Contenidos y de Producción, los aspectos presupuestarios de las respectivas áreas del Canal 29.

· Coordina la ejecución de los proyectos de trabajo de las diferentes áreas.

· Establece los mecanismos de control operacional de todas las funciones que se desarrollan en el Centro de Producción y Emisión.

· Registra y efectúa, con el Coordinador Administrativo, el seguimiento de los contratos suscritos.

· Prepara informes financieros, técnicos y otros, a requerimiento de las Autoridades.


En lo referente a aspectos de Control:

· Controla y evalúa el cumplimiento de los fines y objetivos del Canal 29, a efectos de establecer mecanismos de corrección, si fuera necesario.

· Controla el cumplimiento de las políticas y reglas que norman el funcionamiento del Canal 29.

· Controla, evalúa y supervisa la programación diaria.

· Supervisa y autoriza la ejecución del sistema contable.

· Supervisa el funcionamiento administrativo del Centro de Producción y Emisión, en todos sus aspectos.

· Controla la ejecución racional del presupuesto.

· Supervisa, con la colaboración de los Coordinadores Administrativo, Técnico y de Contenidos, el uso de los fondos de Caja Chica y Caja de Producción.

Las demás que le sean asignadas por la autoridad competente de acuerdo a la naturaleza de su cargo.
	CARGO
	COORDINADOR/AARTÍSTICO/A Y DE CONTENIDOS 

	Área
	Dirección

	Responde inmediatamente a:
	Director

	Naturaleza del cargo
	No docente - Categoría 3

	Perfil ocupacional 
	Es el responsable de la planificación, organización, dirección y control de las actividades de producción del Canal 29.

Coordina el equipo de trabajo que desarrolla contenidos para el Canal 29 y para otras pantallas, organizando el personal, generando contenidos que se ajusten a los requerimientos y manteniendo un ambiente de trabajo adecuado.

Se relaciona con otros canales Universitarios, con otros canales regionales y nacionales, con el BACUA y el INCAA. 

Se vincula con Redes de Producción de contenidos y de distribución. 

Es encargado/a de adquisiciones



	Requisitos
	Coordinación de contenidos en redes vinculadas al audiovisual. Conocimiento del sector Audiovisual Regional, Conocimiento de las Redes de producción de contenidos Universitarias.

Conocimiento de las producciones realizadas por la Productora de Contenidos Audiovisuales y el Canal de TV (excluyente)

Experiencia en el trabajo con Redes de producción de contenidos Universitarias

Experiencia en el área de contenidos en Nodos y Polos y conocimiento de los diferentes actores del sector audiovisual de la provincia.

Cinco (5) años de experiencia profesional específica o relacionada en vinculación con diferentes áreas de la TDA

	Competencias tecnológicas específicas
	Usuario PC y MAC

· Software de guion y preproducción (Final Draft, CelTx)

· Software de edición de AV (Avid Media Composer, Adobe Premiere, Final Cut)

Conocimientos teórico-prácticos avanzados de producción audiovisual




Tareas y responsabilidades

· Proponer y desarrollar ideas de programas.

· Desempeñarse como Productor Ejecutivo de los proyectos “in house” a realizarse en co-producción con otras pantallas.

· Coordinar la realización de los proyectos de co-producción con casas productoras y con redes de contenidos audiovisuales.
· Planificar y supervisar el tráfico de materiales con proveedores.
· Adquirir (ya sea por medio de compra o cesión) materiales para enriquecer la pantalla del Canal de TV

· Administrar los catálogos (TAL/ INCAA/ BACUA/RENAU, etc)
· Las demás que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza de su cargo. 

	CARGO:
	COORDINADOR TÉCNICO

	Área
	Dirección

	Responde inmediatamente a:
	Director

	Naturaleza del cargo
	No docente – Categoría 3

	Perfil ocupacional 
	Es el responsable del diseño de sistemas, mantenimiento y operatividad de todo el equipamiento del Centro de Producción y Emisión. 

Es quien se hará cargo de la relación con el Ing. Electrónico /telecomunicaciones que se contrate para el mantenimiento de la antena. 

Se encarga también del play-out y el enlace entre el T.O.M. de aire y la Estación de Transmisión. Es de su responsabilidad la operación técnica de la transmisión y se hace cargo de las eventualidades que se puedan presentar, debiendo subsanar fallas técnicas de solución inmediatas que sea necesario para la prosecución de la transmisión en casos de fallas de equipos y/o sistemas. 

Es el responsable del diseño y cumplimiento de los planes de Mantenimiento para introducir las mejoras y/o modificaciones técnicas de los equipos.

Control del Pañol 

Tiene a su cargo, la gestión (recepción, conservación, clasificación y almacenamiento) del material de audio y video de archivo. 

Además, realiza búsquedas de material en distintos repositorios documentales de gráfica, audio y video. 

Debe poseer conocimientos sobre normas, formatos y soportes y su transcodificación.

	Requisitos
	Tener conocimiento del equipamiento con el que trabajamos en el Área de Medios de la UNIEN, tanto en la Productora como en el Canal. 

Estar muy familiarizado con el equipamiento que manejamos.

Tener conocimiento de la estructura de la Universidad.

Cinco (5) años de experiencia profesional específica.

	Competencias tecnológicas específicas
	Conocimientos teórico-prácticos y manejo técnico avanzado de: 

· equipos de grabación de Audio y Video en estudio y exteriores.

· equipos de Ingesta, Almacenamiento, Play Out y Transmisión.

· equipos de medición y control de señales.

Conocimientos teórico-prácticos de la operación técnica de producción, post-producción, ingesta, play-out, transmisión y enlaces de Televisión Digital.


Tareas y responsabilidades

· Diseñar los sistemas, y mantener la operatividad de todo el equipamiento del Centro de Producción y Emisión. 

· Diseñar y realizar los enlaces entre el Centro y sus distintos proveedores de señales. 

· Realizar la operación técnica de la transmisión y hacerse cargo de las eventualidades que se puedan presentar, debiendo subsanar fallas técnicas de solución inmediatas para la prosecución de la transmisión en casos de fallas de equipos y/o sistemas.

· Encargarse de la técnica de grabación de Audio y Video en estudio, el play-out y el enlace entre el T.O.M. de aire y la Estación de Transmisión. 

· Diseñar, gestionar y dar cumplimiento de los planes de Mantenimiento para introducir las mejoras y/o modificaciones técnicas de los equipos.

· Coordinar las acciones de los asistentes técnicos, bajo la normativa y directrices de la Dirección y en colaboración con el área de Administración, para la cobertura mediante guardias activas o pasivas de la transmisión del Canal 22.
· Planear, proponer y realizar las actividades del archivo de Canal 22. 

· Administrar los recursos materiales y técnicos del archivo central 

· Colaborar en la selección de los materiales de archivo de valor permanente e histórico a preservar y otros que ameriten su conservación en forma temporal. 

· Clasificar, codificar y ordenar los diferentes tipos de materiales documentales para su respectivo archivo. 

· Llevar el registro y control de préstamo de material de archivo. 

· Coordinar las operaciones de archivo de los materiales y elaborar los catálogos
· Las demás que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza de su cargo. 
	CARGO
	COORDINADOR/A DE PRODUCCIÓN

	Área
	Dirección

	Responde inmediatamente a:
	Director

	Naturaleza del cargo
	No docente - Categoría 3

	Perfil ocupacional 
	Es el responsable de la planificación, organización, dirección y control de las actividades de producción del Canal 29 / Productora de Contenidos Audiovisuales.

Coordina el equipo de trabajo del área, organizando el personal y manteniendo un ambiente de trabajo adecuado.

Gestiona, controla y autoriza, con Administración, la ejecución presupuestaria de los proyectos y el uso de la Caja de Producción.

	Requisitos
	Conocimiento del Área y del medio Audiovisual/ Productor general de proyectos audiovisuales y productor de Festivales y otros eventos culturales.

Haberse desempeñado como prductor general en series, ficciones y documentales. 

Tener relación con canales de TV y medios de comunicación regionales y nacionales

Cinco (5) años de experiencia profesional específica o relacionada.

	Competencias tecnológicas específicas
	Usuario PC y MAC

Manejo de:

· Software de guion y preproducción

· Software de edición de AV (Avid Media Composer, Adobe Premiere, Final Cut)

Conocimientos teórico-prácticos avanzados de producción audiovisual


Tareas y responsabilidades

· Desempeñarse como Productor Ejecutivo de los proyectos “in house”.

· Gestionar tanto los equipos humanos como técnicos, distribuyendo estos recursos entre diferentes proyectos de producción.
· Establecer una distribución racional del presupuesto de su área entre los programas que están a su cargo.

· Gestionar, controlar y autorizar en colaboración con el Coordinador Administrativo la ejecución presupuestaria de los proyectos y el uso de la Caja de Producción.

· Planificar y supervisar el tráfico de materiales con proveedores.
· Las demás que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza de su cargo.

	CARGO
	PRODUCTOR / GUIONISTA / DISEÑO DE PROYECTOS 

	Área
	Diseño de Proyectos

	Responde inmediatamente a:
	Coordinador Artístico y de Contenidos

	Naturaleza del cargo
	No Docente – Cat 5

	Perfil ocupacional 
	Escribe guiones, escaletas, rutinas de formatos de ficción y no ficción de productos televisivos.

Produce periodística y logísticamente todo tipo de notas e informes, escribiendo el guion de los mismos. 

Visualiza el material registrado para determinar cuáles son los fragmentos más relevantes del mismo, de acuerdo al criterio artístico establecido, a los contenidos pautados y a las notas recogidas en las planillas de rodaje. 

Realiza la edición de notas, pastillas e informes y colabora con el editor en la postproducción para la que, con frecuencia, hace la locución o presentación en imagen.

	Requisitos
	Con conocimiento de las producciones que realizamos desde la Productora de Contenidos Audiovisuales de la UNICEN y el Canal de TV. 

Cinco (5) años de experiencia profesional específica o relacionada


Tareas y responsabilidades

· Escribir guiones, escaletas y rutinas de formatos de ficción y no ficción de productos televisivos.

· Producir todo tipo de notas e informes, escribiendo el guion de los mismos. 

· Visualizar el material registrado para determinar cuáles son los fragmentos más relevantes del mismo, de acuerdo al criterio artístico establecido, a los contenidos pautados y a las notas recogidas en las planillas de rodaje. 
· Realizar el offline de notas, pastillas e informes y colaborar con el editor en la postproducción de las mismas 
· Hacer la locución o presentación en imagen.
	CARGO
	DF // POSTPRODUCTOR 

	Área
	Realización

	Responde inmediatamente a:
	Coordinador de Producción 

	Naturaleza del cargo
	Cargo No docente – Cat. 5

	Perfil ocupacional 
	Vinculado a la la creación artística de imágenes para la puesta en escena de todas nuestras producciones; generalmente para la realización de películas, series televisivas y documentales.

Dentro de la estructura del equipo de cámara, el director de fotografía determina y supervisa los parámetros técnicos y artísticos para la toma de imágenes. En particular, la iluminación, la composición visual y los movimientos de cámara, pudiendo manejarla él mismo o el operador de cámara. El área de responsabilidad del director de fotografía abarca tanto el campo técnico como el artístico, y su labor consiste en crear la visualización cinematográfica en colaboración con el director.

Gracias a sus conocimientos técnicos y artísticos, garantiza una edición eficaz mediante el control y manejo de toda clase de equipos y software de edición y composición de imágenes. 

Corrección de color 



	Requisitos
	Tres (5) años de experiencia profesional específica o relacionada.

	Competencias tecnológicas específicas
	Usuario de PC y Mac

Manejo avanzado de:

· Software de edición de AV (Avid Media Composer, Adobe Premiere, Final Cut)

· Software de postproducción (Adobe AfterEffects y similares)

· Software de Animación 3D (Maya y afines)

Control de señales. Lectura e interpretación de instrumentos de control (Vectorscopio y Monitor de Forma de Onda).

Conocimientos teórico-prácticos avanzados de edición de AV y corrección de color.


Tareas y responsabilidades
· Hacer una lista de material especial que tenga que usarse, asistentes técnicos (eléctricos y grip) y material virgen que se vaya a usar
· Escoger ópticas y componer imagen (trabajo que se coordina con el realizador)
· Diseñar una iluminación 
· Supervisar la imagen global de la escena

· Aprobar o corregir tomas.

· Corregir el color en postproducción
· Ingestar los materiales de los proyectos a su cargo cuidando la calidad del audio y video a lo largo de todo el proceso de adquisición, edición, duplicación, etc. 

· Comprobar que los materiales ingestados se ajusten a los estándares técnicos. 

· Operar los equipos y realizar ediciones de audio y video

· Realizar correcciones de color y finishing y masterizados de productos audiovisuales.

· Integrar la gráfica y comprobar que el trabajo realizado se ajuste a los estándares técnicos.

· Las demás que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza de su cargo. 

	CARGO
	REALIZADOR INTEGRAL

	Área
	Realización

	Responde inmediatamente a:
	Coordinador de Producción

	Naturaleza del cargo
	Cargo No docente – Cat. 5

	Perfil ocupacional 
	Es responsable de la realización artística de grabaciones en las que puede ocupar los roles de Director en esquema multicámara, en Estudio;Realizador de producciones en exteriores a una o varias cámaras, productor, camarógrafo y editor.


	Requisitos
	Tener conocimiento del equipamiento con el que trabaja la Productora de Contenidos Audiovisuales de la UNIEN y el Canal. 

Experiencia en coordinación de equipos de rodaje.

Tres (5) años de experiencia profesional específica o relacionada.

	Competencias tecnológicas específicas
	Manejo avanzado de switchers (especialmente DataVideo SE-3000)

Manejo avanzado de equipos de registro de audio y video. (Camcorders profesionales Sony X3, PVW200, DSLRs y afines).

Conocimientos de operación de equipos y software de edición de AV (preferentemente, Avid Media Composer, Adobe Premiere, Final Cut)

Conocimientos teórico-prácticos sobre utilización de las reglas y factores de composición de cuadro, puesta en escena mono y multicámara, registro de sonido, iluminación, selección de lentes y operación de los equipos apropiados.

Conocimientos teórico-prácticos de producción audiovisual.

Manejo de software de guion y pre-producción 


Tareas y responsabilidades

· Dirigir, producir y post-producir los programas que le sean asignados

· Coordinar el equipo de trabajo del programa, para obtener óptimos resultados dentro de los principios de eficiencia y eficacia

· Garantizar la calidad de los programas asignados

· Conseguir elementos, lugares, permisos, etc., que se requieran para diferentes proyectos en su calidad de productor.
· Velar por el buen uso de los equipos
· Las demás que le sean asignadas según la naturaleza de su cargo

	CARGO
	PRODUCTOR / REDES

	Área
	Producción 

	Responde inmediatamente a:
	Coordinador de Producción 

	Naturaleza del cargo
	No Docente – Cat 5

	Perfil ocupacional 
	Realiza las tareas de planificación, grabación y postproducción de los proyectos o productos a su cargo, involucrándose también guiones, escaletas, rutinas de formatos de ficción y no ficción de productos televisivos.

Produce logísticamente todo tipo de notas e informes, rodajes. 

Visualiza el material registrado para determinar cuáles son los fragmentos más relevantes del mismo, de acuerdo al criterio artístico establecido, a los contenidos pautados y a las notas recogidas en las planillas de rodaje. 

Planifica y coordina trabajos que se realizan en red con otras Universidades Nacionales en producciones conjuntas, nodos de los diferentes Polos Audiovisuales Tecnológicos y del país y otras redes en las que pudiéramos participar

	Requisitos
	Tener conocimiento acabado de las producciones que se realizan en la Productora de Contenidos Audiovisuales de la UNICEN y el Canal de TV. 
Conocer la RENAU y su trabajo como el Programa Polos Audiovisuales Tecnológicos. 

Haber coordinado producciones en RED

Experiencia en Ficción, documental y series. 

Cinco (5) años de experiencia profesional específica.


Tareas y responsabilidades

· Gestionar, producir y/o realizar las tareas de planificación, grabación y postproducción de los proyectos o productos a su cargo.
· Escribir guiones, escaletas y rutinas de formatos de ficción y no ficción de productos televisivos.

· Producir todo tipo de notas e informes, escribiendo el guion de los mismos. 

· Visualizar el material registrado para determinar cuáles son los fragmentos más relevantes del mismo, de acuerdo al criterio artístico establecido, a los contenidos pautados y a las notas recogidas en las planillas de rodaje. 
· Realizar el offline de notas, pastillas e informes y colaborar con el editor en la postproducción de las mismas 
· Hacer la locución o presentación en imagen.
	CARGO
	REALIZADOR INTEGRAL / COORDINACION PISO /POSTPRODUCTOR

	Área
	Realización

	Responde inmediatamente a:
	Coordinador de Producción

	Naturaleza del cargo
	Cargo No docente – Cat. 5

	Perfil ocupacional 
	Es responsable de la realización artística de grabaciones en las que puede ocupar los roles de Director en esquema multicámara, en Estudio;Realizador de producciones en exteriores a una o varias cámaras, productor, camarógrafo y editor.


Gracias a sus conocimientos técnicos y artísticos, garantiza una edición eficaz mediante el control y manejo de toda clase de equipos y software de edición y composición de imágenes. Coopera con el realizador y/o productor del cual recibe instrucciones precisas, buscando las fórmulas de edición técnica y artística más idónea para cada bloque o secuencia. 

Involucrado en el diseño de los programas que se proponen para PISO

	Requisitos
	Experiencia excluyente como coordinador de postproducción en canales, series y películas

Experiencia en el manejo de equipos y de equipamientos

Conocimiento del equipamiento con el que se trabaja en el Área de Medios de la UNICEN

Tres (5) años de experiencia profesional específica o relacionada.

	Competencias tecnológicas específicas
	Manejo avanzado de switchers (especialmente DataVideo SE-3000)

Manejo avanzado de equipos de registro de audio y video. (Camcorders profesionales Sony X3, PVW200, DSLRs y afines).

Conocimientos de operación de equipos y software de edición de AV (preferentemente, Avid Media Composer, Adobe Premiere, Final Cut)

Conocimientos teórico-prácticos sobre utilización de las reglas y factores de composición de cuadro, puesta en escena mono y multicámara, registro de sonido, iluminación, selección de lentes y operación de los equipos apropiados.

Conocimientos teórico-prácticos de producción audiovisual.

Manejo de software de guion y pre-producción 


Tareas y responsabilidades

· Dirigir, producir y post-producir los programas que le sean asignados

· Coordinar el equipo de trabajo del programa, para obtener óptimos resultados dentro de los principios de eficiencia y eficacia

· Garantizar la calidad de los programas asignados

· Conseguir elementos, lugares, permisos, etc., que se requieran para diferentes proyectos en su calidad de productor.

· Diseñar los flujos de los proyectos de postproducción que tiene a su cargo
· Velar por el buen uso de los equiposOperar los equipos y realizar ediciones de audio y video

· Realizar correcciones de color y finishing y masterizados de productos audiovisuales.

· Integrar la gráfica y comprobar que el trabajo realizado se ajuste a los estándares técnicos.
· Diseño de programas de piso y supervisión del desarrollo de los mismos
Las demás que le sean asignadas según la naturaleza de su cargo
	CARGO:
	ADMINISTRATIVO

	Área
	Dirección

	Responde inmediatamente a:
	Director

	Naturaleza del cargo
	No docente – Categoría 5

	Perfil ocupacional 
	Organiza y planifica la gestión administrativa. 

Su trabajo abarca temáticas relacionadas a las áreas de Personal, (contratación, régimen laboral, etc.), económico- administrativas (contabilidad, rendición de cuentas, gestión de caja, etc.), servicios generales (inventario, vigilancia, limpieza). 

Sus cometidos están orientados a la obtención de una adecuada administración bajo la normativa y directrices de la Dirección y en colaboración con las áreas de Contenidos y Técnica.

	Requisitos
	Indispensable experiencia en administración de proyectos audiovisuales. 

Indispensable experiencia en trabajo con organismos públicos y rendiciones de proyectos audiovisuales

Indispensable experiencia en la coordinación de rendiciones cuando haya trabajos en Red con Universidades Nacionales. 

Cinco (5) años de experiencia profesional específica o relacionada.

	Competencias tecnológicas específicas
	Usuario PC

Manejo de:

· Software Pilagá y Diaguita

· Sistema contable


Tareas y responsabilidades

· Organizar y planificar la gestión administrativa. 

· Gestionar, ordenar y archivar los legajos del personal y documentación afín.
· Gestionar y realizar las contrataciones de personal y servicios para los proyectos que así lo demanden.

· Gestionar los aspectos propios del área de RR.HH (rotaciones horarias, control de horarios, permisos, licencias, etc.)
· Gestionar, realizar o controlar las tareas propias del área económico- administrativa (contabilidad, rendición de cuentas, gestión de la caja chica, etc.) y de servicios generales (inventario, vigilancia, limpieza). 

· Gestionar – en colaboración con el Coordinador de Contenidos – las ejecuciones presupuestarias de los proyectos y la gestión y administración de la Caja de Producción.

· Pagar a proveedores.

· Redactar las rendiciones e informes a requerimiento de la Dirección o las autoridades que así lo requieran.

· Las demás que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza de su cargo. 
	CARGO
	VINCULACIÓN  INSTITUCIONAL /PRENSA / DIFUSIÓN

	Área
	Dirección

	Responde inmediatamente a:
	Director/ a

	Naturaleza del cargo
	Cargo No Docente – Cat. 5

	Perfil ocupacional 
	Es el encargado de la vinculación del Área del Medios de la UNICEN con otras Áeas y Unidades Académicas. Esta vinculación está relacionada a cuestiones institucionales y también de contenidos desarrollados en conjunto. 

Es además encargado de la actualización de los contenidos en nuestras redes sociales y de la relación del los medios de comunicación de la región así como también de la coordinación de nuestro trabajo de Prensa y Difusión con la Secretaría de Relaciones Institucionales de la UNICEN (Difusión). 

También debe monitorizar todas las publicaciones y novedades relacionadas con el Canal 29, la Productora de Contenidos Audiovisuales y el Área en su conjunto.

	Requisitos
	Conocimiento detallado de la UNICEN. Perfil de administración y manejo de recursos y cajas chicas.

Conocimiento de las Actividades del Área de Medios y experiencia específica en el área audiovisual. 

Relación fluida con Medios de Comunicación.

Conocimiento y experiencia en redacción, registro y edición  
Tres (3) años de experiencia específica o relacionada.

	Competencias tecnológicas específicas
	Redes sociales / sistemas de gestión de contenidos (CMS)

Conocimiento del sistema de Administración de la UNICEN (Pilagá y Diaguita)


Tareas y responsabilidades

· Lleva adelante el vínculo institucional del Área de Medios de la UNICEN con otras instituciones y con otras secretarías de la UNIVERSIDAD. Principalmente con las Secretaría de Relaciones Institucionales y la Secretaria de Extensión de la UNICEN. También con las Secretarías de Extensión de las Facultades con las que no solamente desarrollamos algunas actividades en conjunto sino que, fundamentalmente, nos vinculamos para la producción de contenidos.

· Coordinar el trabajo de Prensa y difusión del Área de medios con el trabajo del Área de Difusión de la UNICEN (Sec. De Relaciones Institucionales)

· Vincularse con los medios de comunicación de la región. De manera privilegiada con los medios de Tandil, Azul, Olavarría y Quequén. Y medios Nacionales 

· Redactar gacetillas, editar cortes promocionales de proyectos, productos audiovisuales y otras piezas.

· Encargarse de mantener actualizada la información en la web propia, controlar nuestra información en la web de la Universidad, manejar las redes sociales del Área

· Monitorizar todas las publicaciones y novedades relacionadas con el Canal 29, sus producciones o programación.
· Apoyar en la tarea administrativa manejando la caja chica del Área
Las demás que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza de su cargo.

	CARGO
	CAMARÓGRAFO EDITOR

	Área
	Realización

	Responde inmediatamente a:
	Coordinador de Producción 

	Naturaleza del cargo
	Cargo No docente – Cat. 7

	Perfil ocupacional 
	Tiene como responsabilidad la captación de imágenes mediante la operación de todo tipo de equipamiento de video. Sigue las instrucciones del realizador, productor o del periodista.  En estudio, tiene como responsabilidad la captación de imágenes siguiendo las instrucciones artísticas y de planificación marcadas por el director de cámaras.  En las ocasiones que él mismo es el realizador, es responsable de la realización artística de grabaciones que no demanden más de una cámara, sonido e iluminación básica, siendo el responsable de la correcta puesta en escena. Debe poseer conocimientos para la utilización de las reglas y factores de composición de cuadro, puesta en escena, sonido, iluminación de tres puntos, selección de lentes y operación de los equipos apropiados

Gracias a sus conocimientos técnicos y artísticos, garantiza una edición eficaz mediante el control y manejo de toda clase de equipos y software de edición y composición de imágenes. Coopera con el realizador y/o productor del cual recibe instrucciones precisas, buscando las fórmulas de edición técnica y artística más idónea para cada bloque o secuencia. 

Importante experiencia en realización de proyectos de animación con diferentes técnicas

	Requisitos
	Excluyente experiencia en dirección de proyectos de animación.

Conocer las producciones que se realizan desde el Área de Medios de la UNICEN

Conocer el equipamiento con el que se trabaja en el Área de Medios de la UNCIEN y saber operarlo.

Experiencia en trabajo en RED con otros actores del sector audiovisual de la Provincia

Tres (5) años de experiencia profesional específica o relacionada.

	Competencias tecnológicas específicas
	Usuario de PC y Mac.

Manejo avanzado de equipos de registro de audio y video. (Camcorders profesionales Sony X3, PVW200, DSLRs y afines).

Conocimientos teórico-prácticos sobre utilización de las reglas y factores de composición de cuadro, puesta en escena, registro de sonido, iluminación de tres puntos, selección de lentes y operación de los equipos apropiados.

Manejo de software de pre-producción (Celtx)


Tareas y responsabilidades

· Dirigir, producir y post-producir los programas que le sean asignados

· Coordinar el equipo de trabajo del programa, para obtener óptimos resultados dentro de los principios de eficiencia y eficacia

· Garantizar la calidad de los programas asignados

· En exteriores, registrar imágenes y sonido siguiendo las instrucciones del realizador, o productor periodístico, según el plan de trabajo dado.

· En estudio, tomar las imágenes siguiendo las instrucciones artísticas y de planificación marcadas por el director de cámaras.  

· En las ocasiones que él mismo es el realizador, realizar la correcta puesta en escena asegurando las óptimas condiciones de encuadre, sonido e iluminación.
· Identificar apropiadamente y confeccionar los partes de cámara que serán entregados junto al material captado.
· Velar por el buen uso de los equipos

· Las demás que le sean asignadas según la naturaleza de su cargo

	CARGO
	PRODUCTOR 

	Área
	Desarrollo de Proyectos

	Responde inmediatamente a:
	Coordinador Artístico y de Contenidos

	Naturaleza del cargo
	No Docente – Cat 7

	Perfil ocupacional 
	Realiza las tareas de planificación de grabación y postproducción de los proyectos o productos a su cargo.

Produce periodística y logísticamente todo tipo de notas e informes. 

Visualiza el material registrado para determinar cuáles son los fragmentos más relevantes del mismo, de acuerdo al criterio artístico establecido, a los contenidos pautados y a las notas recogidas en las planillas de rodaje. 

Realiza la edición de notas, pastillas e informes y colabora con el editor en la postproducción para la que, con frecuencia, hace la locución o presentación en imagen.

Manejo de cámaras. 

Edición.

	Requisitos
	Conocer los proyectos que se realizan en el Área de Medios de la UNICEN

Haber trabajado en equipos de producción de ficciones, documentales y series

Cinco (5) años de experiencia específica


Tareas y responsabilidades

· Gestionar, producir y/o realizar las tareas de planificación, grabación y postproducción de los proyectos o productos a su cargo.
· Escribir guiones, escaletas y rutinas de formatos de ficción y no ficción de productos televisivos.

· Producir todo tipo de notas e informes, escribiendo el guion de los mismos. 

· Visualizar el material registrado para determinar cuáles son los fragmentos más relevantes del mismo, de acuerdo al criterio artístico establecido, a los contenidos pautados y a las notas recogidas en las planillas de rodaje. 
· Realizar el offline de notas, pastillas e informes y colaborar con el editor en la postproducción de las mismas 
	CARGO
	PRODUCTOR 

	Área
	Desarrollo de Proyectos

	Responde inmediatamente a:
	Coordinador Artístico y de Contenidos

	Naturaleza del cargo
	No Docente – Cat 7

	Perfil ocupacional 
	Realiza las tareas de planificación de grabación y postproducción de los proyectos o productos a su cargo.

Produce periodística y logísticamente todo tipo de notas e informes. 

Visualiza el material registrado para determinar cuáles son los fragmentos más relevantes del mismo, de acuerdo al criterio artístico establecido, a los contenidos pautados y a las notas recogidas en las planillas de rodaje. 

Realiza la edición de notas, pastillas e informes y colabora con el editor en la postproducción para la que, con frecuencia, hace la locución o presentación en imagen.

Manejo de cámaras. 

Edición.

	Requisitos
	Conocer los proyectos que se realizan en el Área de Medios de la UNICEN

Haber trabajado en equipos de producción de ficciones, documentales y series

Cinco (5) años de experiencia específica


Tareas y responsabilidades

· Gestionar, producir y/o realizar las tareas de planificación, grabación y postproducción de los proyectos o productos a su cargo.
· Escribir guiones, escaletas y rutinas de formatos de ficción y no ficción de productos televisivos.

· Producir todo tipo de notas e informes, escribiendo el guion de los mismos. 

· Visualizar el material registrado para determinar cuáles son los fragmentos más relevantes del mismo, de acuerdo al criterio artístico establecido, a los contenidos pautados y a las notas recogidas en las planillas de rodaje. 
· Realizar el offline de notas, pastillas e informes y colaborar con el editor en la postproducción de las mismas
	CARGO
	POSTPRODUCTOR DE SONIDO / SONIDISTA

	Área
	Realización

	Responde inmediatamente a:
	Coordinador de Producción 

	Naturaleza del cargo
	Cargo No docente – Cat. 7

	Perfil ocupacional 
	Es el responsable del registro y la ingesta, edición, corrección, balance y masterización del sonido registrado.   Conoce en profundidad los equipamientos y software de edición y tratamiento de sonido, así como las reglas y teorías de las tomas de sonido en distintos ambientes y en estudio, técnicas de Foley y doblaje, etc. 

En las grabaciones, es el encargado de la captación de sonido, de la operación de la consola en estudio, y de la selección y empleo de fondos musicales; de la instalación de todo tipo de equipos de sonido además de su cableado y alimentación. También utiliza la caña y el boom y coloca corbateros y demás a actores e invitados. Está encargado del mantenimiento de los equipos, carga y descarga las tarjetas de audio y lleva el control de lo grabado.


Músico, composición de piezas musicales que puedan adaptarse a los proyectos que se realicen (composición, mezcla, masterización)

Realización de Foley

	Requisitos
	Conocer el trabajo que se realiza desde el Área de Medios de la UNIEN

Tres (3) años de experiencia profesional específica o relacionada.

	Competencias tecnológicas específicas
	Usuario de PC y Mac

Manejo avanzado de:

Software de edición de Audio (Pro Tools, Qbase, Adobe Sound Booth SoundTrack Pro y similares).

Control de señales. 

Conocimientos teórico-prácticos avanzados de edición de Audio, y masterización.

Conocimientos teórico-prácticos avanzados de registro de sonido en estudio y exteriores, selección de micrófonos y operación de los equipos apropiados.


Tareas y responsabilidades

· Diseñar los flujos de post-producción de audio de los proyectos que tiene a su cargo.

· Diseñar y realizar la banda sonora integrando voces, sonido ambiente, Foley y música para productos audiovisuales.

· Diseñar y realizar la puesta de micrófonos y elementos de registro de sonido tanto en Estudio como en Exteriores.

· Operar el equipo necesario en la transmisión en vivo y grabación de programas, haciéndose cargo del registro del audio y la disponibilidad y mezcla de cada pieza sonora, a indicación de Producción o Dirección.

· Operar los equipos y realizar ediciones de audio

· Ingestar los materiales de los proyectos a su cargo cuidando la calidad del audio a lo largo de todo el proceso de adquisición, edición, duplicación, etc. 

· Comprobar que los materiales ingestados se ajusten a los estándares técnicos. 

· Realizar balanceos y masterizados de la banda sonora.

· Integrar la banda sonora y comprobar que el trabajo realizado se ajuste a los estándares técnicos.
· Componer piezas musicales que puedan adaptarse a los proyectos que se realicen (composición, mezcla, masterización)
· Las demás que le sean asignadas de acuerdo a la naturaleza de su cargo.

